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ส่วนราชการ  โรงเรียนอากาศอำนวยศึกษา
ที่   	วันที่               
เรื่อง   ขออนุมัติ  ซื้อวัสดุ  จ้างทำพัสดุ  ซื้อครุภัณฑ์  จ้างทำครุภัณฑ์  จ้างเหมาบริการ
           ประเภท      ค่าวัสดุ  ค่าครุภัณฑ์  ค่าใช้สอย  ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนอากาศอำนวยศึกษา
                   ด้วยข้าพเจ้า................................................................................................ตำแหน่ง........................... กลุ่มบริหารงาน/งาน/กลุ่มสาระการเรียนรู้.................................................มีความประสงค์ขออนุมัติ ซื้อวัสดุ จ้างทำพัสดุ ซื้อครุภัณฑ์ จ้างทำครุภัณฑ์ จ้างเหมาบริการ………………………..เพื่อใช้ในการ................................................................................................................................................................................ตามโครงการ.........................................................................................กิจกรรมที่.......รายการ................................................................................................................ตามแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ..............ในครั้งนี้มีความประสงค์ใช้งบประมาณเป็นจำนวนเงิน................................บาท ตามรายการที่แนบ เพื่อให้การกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุ ดังกล่าว เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 21 จึงขอแต่งตั้งคณะกรรมการเพื่อจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุ เพื่อใช้สำหรับการดำเนินการซื้อดังกล่าว ประกอบด้วย 
1...................................................................... ตำแหน่ง............................ ประธานกรรมการ 
2...................................................................... ตำแหน่ง............................ กรรมการ 
3...................................................................... ตำแหน่ง............................ กรรมการ 
                   โดยให้มีหน้าที่จัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ์และกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ โดยให้มีรายละเอียดเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ และคำสั่งที่เกี่ยวข้อง 
	        จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
                          ลงชื่อ..............................................
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ความเห็นหัวหน้างานแผนงาน 
 มีในแผนปฏิบัติงานประจำปี............... ใช้เงิน  อุดหนุนรายหัว  รายได้สถานศึกษา   อื่นๆ.......................................... 
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                                                             ลงชื่อ ................................................. หัวหน้างานแผนงาน 
	ความเห็นหัวหน้า
กลุ่มบริหารงานงบประมาณ
เห็นควรอนุมัติ
ความเห็นอื่นๆ.........................
..................................................................


ลงชื่อ  
    (นางบรรพตี  แดนขนบ)
  หัวหน้ากลุ่มบริหารงานงบประมาณ
............./.............../..............
	ความเห็นผู้ช่วยผู้อำนวยการ
กลุ่มบริหารงานงบประมาณ
เห็นควรอนุมัติ
ความเห็นอื่นๆ..........................
...................................................................

ลงชื่อ  
   (นางรพีพรรณ วงค์ประทุม)
  ผู้ช่วยผู้อำนวยการ
กลุ่มบริหารงานงบประมาณ
............./.............../..............
	ความเห็นรองผู้อำนวยการ
กลุ่มบริหารงานงบประมาณ
เห็นควรอนุมัติ
ความเห็นอื่นๆ............................
...................................................................
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  รองผู้อำนวยการโรงเรียน
กลุ่มบริหารงานงบประมาณ
............./.............../..............
	คำสั่งผู้อำนวยการโรงเรียน
อนุมัติและเห็นชอบตามเสนอ
คำสั่ง(ถ้ามี).............................................................
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(นายเอกชัย    บุตรแสนคม)
ผู้อำนวยการโรงเรียนอากาศอำนวยศึกษา
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รายละเอียดวัสดุ/ครุภัณฑ์ (ที่ขอซื้อ/ขอจ้าง)
	ลำดับ
ที่
	รายละเอียดพัสดุ/ครุภัณฑ์ที่ขอซื้อ
	จำนวน
(หน่วย)
	 ราคามาตรฐาน
 ราคาที่เคยซื้อหลังสุดใน 2 ปีงบประมาณ(หน่วยละ )
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ลงชื่อ ...................................................................... ผู้รับผิดชอบ/ผู้ประมาณการ                 โดยเสนอชื่อกรรมการตรวจรับพัสดุ ดังนี้
            (.....................................................................)        	        ลงชื่อ..................................................................ประธาน
                  .........../............./.............	        ลงชื่อ...............................................................กรรมการ
	        ลงชื่อ...............................................................กรรมการ
ลงชื่อ........................................................................เจ้าหน้าที่พัสดุ
           (นายบุญนรา   ปกสันเทียะ)	
    .........../............./.............

ลงชื่อ........................................................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
           (นายชยุตพงศ์  คำทะเนตร)	
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